Prefeitura Municipal de Rio Bananal
Avenida 14 de Setembro, 887
CNPJ 27.744.143/0001-64

LEI N° 1.580, DE 15 DE AGOSTO DE 2022.

ste texto ndo substitui o original publicado e arquivado na Cadmara Municipal d

Rio Bananal. «ALTERA O ANEXO | DA LEI N°
1.450/2019 ALTERADO PELA LEI
1454/2019 PARA INCLUSAO DE

NOVOS CARGOS
COMISSIONADOS AO QUADRO
DE PESSOAL DA
ADMINISTRACAO PUBLICA

MUNICIPAL PARA O FUNDO
MUNICIPAL DE SAUDE.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE RIO BANANAL - ESTADO DO ESPIiRITO SANTO, no uso
de suas afribuicoes legais, e prerrogativas legais, faz saber que a Cdmara
Municipal de Rio Bananal aprovou e ele sanciona a seguinte lei:

Art. 1°. Esta lei altera o anexo | da Lei 1454/2019 que dispdes sobre a estrutura
de cargos e vencimentos dos cargos de provimento em comissdo da
Administracdo PuUblica Municipal do Municipio de Rio Bananal, para incluir
cargos ao Fundo Municipal de Saude, sendo o de Coordenador de Compras
do Fundo Municipal de Saude — CC-4 - Nivel 2, Coordenador de Confratos do
Fundo Municipal de Saude - CC4 - Nivel 2, e Coordenador do Setor de
Licitacdo do Fundo Municipal de Saude — CC4 — Nivel 2.

Art. 2°. O anexo | da Lei 1.450/2019, alterado pela Lei 1.454/2019, aletrado pela
Lei 1.532, de 30 de Junho de 2021, passa a vigorar com a seguinte redacdo:

“ANEXO |
CARGA QUANTIDA
HORARIA VENCIMENT DE
CARGO REFERENCIA NIVEL SEMANAL 0
COORDENADOR SETOR LICITAGAO DO FMS CC-4 Nivel 2 40H 3774,40 1
COORDENADOR DE CONTRATOS DO FMS CC-4 Nivel 2 40H 3774,40 1
COORDENADOR DE COMPRAS DO FMS CC-4 Nivel 2 40H 3774,40 1



Agape
Carimbo
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ATRIBUICOES DOS CARGOS

COORDENADOR SETOR LICITACAO DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE:

1. Padrdo: Cargo em Comissdio CC-4 - Nivel 02

2. Carga Hordria: 40 horas semanais

3. Requisitos para Provimento:

Escolaridade Minima: Ensino superior.

Competéncias: Deve ser proativo, demonstrar conhecimento técnico de administracdo, possuir
visdo estratégica, habilidades analiticas e de negociacdo, saber trabalhar sob pressdo, possuir
capacidade mediacdo de conflito e facilidade para lidar com situacdes imprevistas.
Conhecimentos: pacote office bdsico e internet.

4. Atribuicoes do Cargo:

Manter, publica e particularmente, conduta ilibada e compativel com o exercicio do
cargo;

Coordenar as atividades do Setor de Licitacdo, a fim de garantir a eficiéncia das
licitacdes da Prefeitura Municipal de Rio Bananal;

Assessorar a elaboracdo dos editais de licitacdes da Prefeitura Municipal de Rio
Bananal;

Coordenar a publicacdo dos editais e avisos de licitacdes em meios oficiais de
divulgacdo do Municipio;

Responsabilizar-se pela presidéncia da Comissdo Permanente de Licitacdo da Prefeitura
Municipal de Rio Bananal;

Responsabilizar-se como pregoeiro pela conducdo e julgamento de licitacoes
realizadas pela Prefeitura Municipal de Rio Bananal incluindo as seguintes acoes:

O credenciamento dos interessados;

O recebimento dos envelopes das propostas de precos e da documentacdo de
habilitacdo;

A abertura dos envelopes das propostas de precos, o seu exame e a classificacdo dos
proponentes;

A conducdo dos procedimentos relativos aos lances e d escolha da proposta ou do
lance de menor preco;

A adjudicacdo da proposta de menor preco;

A elaboracdo de ata;

A conducdo dos frabalhos da equipe de apoio;

O recebimento, o exame e a decisdo sobre recursos;

O encaminhamento do processo devidamente instruido, apds a adjudicacdo, d
autoridade superior, visando a homologacdo e a contratacdo;

Exercer o poder de policia para manter a ordem e a seguranca dos trabalhos,
solicitando & autoridade competente a necessdria forca policial para manutencdo da
ordem, quando necessdrio;

Analisar e julgar recursos impetrados em todas as modalidades de licitacdes, sob a
responsabilidade da Coordenacdo de Licitacdo, realizadas pela Prefeitura Municipal de
Rio Bananal, mediante parecer prévio da Assessoria Juridica e informacdo técnica dos
setores competentes, caso julgar necessdrio;

Analisar e responder impugnacdes e questionamentos impetrados em todas as
modalidades de licitacdes, sob a responsabilidade da Coordenacdo de Licitacdo,
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realizadas pela Prefeitura Municipal de Rio Bananal, mediante parecer prévio da
Assessoria  Juridica e informacdo técnica dos setores competentes, caso julgar
necessario;

e Comunicar a autoridade competente, para a devida apuracdo e eventual imposicdo
de penalidade, a ocorréncia de fato que possa configurar falta ou ato ilicito;

e Propor a autoridade superior a revogacdo ou a anulagcdo do procedimento licitatério,
devidamente justificado quando julgar necessdrio;

e Solicitar a autoridade competente e/ou os setores solicitantes os instrumentos e os
profissionais necessdrios para o desempenho das funcdes afetas as licitacdes sob a
responsabilidade da Coordenacdo de Licitacdo, realizadas pela Prefeitura Municipal de
Rio Bananal;

¢ Responsabilizar-se pela publicacdo nos Portais da Transparéncia da Prefeitura Municipal
de Rio Bananal dos editais de todas as modalidades de licitagcdes, sob a
responsabilidade da Coordenacdo de Licitacdo, realizadas pela Prefeitura Municipal de
Rio Bananal, bem como das atas das sessdes das referidas licitacdes e dos relatdrios de
julgamentos das mesmas;

e Responsabilizar-se pelas respostas a possiveis mandados de seguranca e demais
representacdes junto aos oérgdos fiscalizadores, impetrados por participantes de
licitacdes sob responsabiidade da Coordenacdo de Licitacdo, realizadas pela
Prefeitura Municipal de Rio Bananal, mediante parecer prévio da Assessoria Juridica e
informacdo técnica dos setores competentes, caso julgar necessdrio;

e Responsabilizar-se pelo recebimento e conferencia dos documentos de cadastro de
fornecedores da Prefeitura Municipal para posterior emissdo de Certificado;

e Fazer o acompanhamento e a andlise sistemdatica da legislacdo relacionada com a sua
drea de atuacdo;

e Formular, quando necessdrio, em conjunto com o Controle Interno Municipal, normas e
procedimentos relativos as atividades do Setor de Licitacdo;

e Observar as formalidades legais no desempenho de sua atuacdo funcional;

e Adotar, nos limites de suas atribuicdes, as providéncias cabiveis contra as irregularidades
de gue tenha conhecimento em razdo do cargo;

e Respeitar e assegurar o sigilo, quando necessdrio, ds informacdes obtidas durante suas
afividades, ndo as divulgando sob qualquer circunsténcia, salvo as prevista em Lei;

e Comparecer aos cursos de aprimoramento, quando solicitado;

e Desenvolver outras atividades correlatas, afins ou complementares & sua competéncia,
assim determinadas pelo Secretdrio Municipal de Administracdo e/ou pelo Chefe do
Poder Executivo.

COORDENADOR DE CONTRATOS DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE:

1. Padrao: Cargo em Comissdo CC-4 - Nivel 02

2. Carga Hordria: 40 horas semanais

3. Requisitos para Provimento:

Escolaridade Minima: Ensino superior.

Competéncias: Deve ser proativo, demonstrar conhecimento técnico de administracdo, possuir
visdo estratégica e habilidades analiticas e de organizacdo, possuir capacidade de mediacdo
de conflito, saber trabalhar sob pressdo, ter facilidade para lidar com situagcdes imprevistas.
Conhecimentos: pacote office bdsico e internet.



Prefeitura Municipal de Rio Bananal
Avenida 14 de Setembro, 887
CNPJ 27.744.143/0001-64

Atribuicoes do Cargo:

Manter, publica e particularmente, conduta ilibada e compativel com o exercicio do
cargo;

Coordenar e controlar as afividades do Setor de Contratos da Prefeitura Municipal de
Rio Bananal;

Elaborar contratos administrativos, aditivos, rescisdes, fermos de permissdo de uso, atas
de registros de precos e demais documentos afins;

Convocar as Empresas a serem contratadas para assinatfura de confratos
administrativos, aditivos, rescisdes, fermos de permissdo de uso, atas de registros de
precos e demais documentos afins;

Publicar em didrios e sites oficiais os extratos de contratos administrativos, aditivos,
rescisdes, termos de permissdo de uso, atas de registros de precos e demais
documentos afins;

Publicar em didrios e sites oficiais os termos de justificativa e termos de ratificacdo,
referentes a aquisicoes por dispensa, inexigibilidade e demais documentos afins;

Publicar os confratos administrativos, aditivos, rescisdes, termos de permissdo de uso,
atas de registros de precos e demais documentos afins, em sua integra, no Portal da
Transparéncia Municipal;

Publicar em sites oficiais os editais de noftificacdo e os decretos relativos a convocacoes
de concursos publicos e processos seletivos;

Inserir dados relativos & dotacdo orcamentdria das licitagcdes, contratos administrativos
e aditivos no sistema de contabilidade publica eletrénica municipal;

Digitalizar os contratos administrativos, aditivos, rescisoes, fermos de permissdo de uso,
atas de registros de precos e demais documentos afins, devidamente assinados, e
encaminhd-los as Secretarias Municipais requisitantes, através de correio eletrénico;

Encaminhar as empresas contratadas, via Correios, as vias dos contratos administrativos,
adifivos, rescisdes, fermos de permissdo de uso, atas de registros de precos e demais
documentos afins, devidamente assinadas;

Controlar os prazos e vencimentos dos confratos administrativos, aditivos, tfermos de
permissdo de uso e demais documentos afins, alertando as Secretarias Municipais
requisitantes, para que as mesmas fomem providéncias antes de findar seu prazo de
validade;

Formular, em conjunto com o Confrole Interno Municipal, normas e procedimentos
relativos as atividades do Setor de Contratos da Prefeitura Municipal de Rio Bananal;

Observar as formalidades legais no desempenho de sua atuagdo funcional;
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Adotar, nos limites de suas atribuicdes, as providéncias cabiveis contra as iregularidades
de que tenha conhecimento em razGo do cargo;

Respeitar e assegurar o sigilo, quando necessdrio, ds informacdes obtidas durante suas
afividades, ndo as divulgando sob qualquer circunst@ncia, salvo as prevista em Lei;
Comparecer aos cursos de aprimoramento, quando solicitado;

Desenvolver outras atividades correlatas, afins ou complementares & sua competéncia,
assim determinadas pelo Secretdrio Municipal de Administracdo e/ou pelo Chefe do

Poder Executivo.

COORDENADOR DE COMPRAS PUBLICAS DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE:

1. Padrdo: Cargo em Comissdio CC-4 - Nivel 02.

2. Carga Hordria: 40 horas semanais

3. Requisitos para Provimento:

Escolaridade Minima: Ensino Superior.

Competéncias: Deve ser proativo, demonstrar conhecimento técnico de administracdo, possuir
visdo estratégica e habilidades analiticas e de negociacdo, saber trabalhar sob pressdo e ter
facilidade para lidar com situacdes imprevistas.

Conhecimentos: pacote office bdsico e internet.

4. Atribuicoes do Cargo:

Manter, publica e particularmente, conduta ilibada e compativel com o exercicio do
cargo;

Elaborar e divulgar o catdlogo de material e estabelecer os padrdes de especificacdo
e nomenclatura;

Promover estudos periddicos junto ao almoxarifado para fixar e manter o estoque
minimo de materiais de uso comum;

Elaborar calenddrio anual de fixacdo de datas para recebimento dos pedidos de
aquisicdo de material e servicos;

Elaborar, formalizar e finalizar os processos administrativos destinados a  licitacdo,
dispensa e inexigibilidade;

Receber, instruir e encaminhar processos de licitacdo as Comissdes para os
procedimentos licitatérios;

Providenciar a ratificacdo da autforidade competente nos processos de dispensa e
inexigibilidade de licitacdo, bem como a publicacdo no Didrio Oficial;

Assessorar e supervisionar a execucdo de confratos, termos aditivos, editais e outras
publicacdes, além da divulgacdo dos Processos de Licitacdo e assuntos afins;

Propor a aplicacdo de multas e outras penalidades aos fornecedores de servicos e
material, quando couber;

Executar outras funcdes que, por sua natureza, lhe sejam afins ou |he tenham sido
atribuidas.

Solucionar os problemas surgidos em seu &dmbito de trabalho e quando de maior
relev@ncia submeter os mesmos & apreciacdo superior;

Observar as formalidades legais no desempenho de sua atuagdo funcional;

Adotar, nos limites de suas atribuicdes, as providéncias cabiveis contra as iregularidades
de que tenha conhecimento em raz&o do cargo;
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e Respeitar e assegurar o sigilo, quando necessdrio, as informacdes obtidas durante suas
atividades, ndo as divulgando sob qualquer circunsténcia, salvo as prevista em Lei;

e Comparecer aos cursos de aprimoramento, quando solicitado;

¢ Desenvolver outras atividades correlatas, afins ou complementares & sua competéncia,
assim determinadas pelo seu superior imediato e/ou pelo Secretdrio Municipal de
Administracdo e/ou pelo Chefe do Poder Executivo.

Art. 3° - Esta lei entra em vigor na data da sua publicacdo, revogando as
disposicoes em contrdrio.

Registre-se, publique-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Rio Bananal, aos 15 (quinze) dias do més de
agosto do ano de dois mil e vinte e dois (2022).

EDIMILSON SANTO ELIZIARIO
PREFEITO MUNICIPAL

Registrado e publicado nesta Secretaria Municipal de Administracdo, na data
supra.

SIMONE CESCONETTO MARSAGLIA GIUBERTI
Secretdria Municipal de Administracdo
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MENSAGEM E JUSTIFICATIVA

Rio Bananal/ES, 08 de Junho de 2022.

Excelentissimos Senhores Vereadores,

Temos a elevada honra de encaminhar a essa colenda Casa de Leis, o incluso
PROJETO DE LEI N° 1.778, DE 08 DE JUNHO DE 2022. “ALTERA O ANEXO | DA LEI N°
1.450/2019 ALTERADO PELA LEI 1454/2019 PARA INCLUSAO DE NOVOS CARGOS
COMISSIONADOS AO QUADRO DE PESSOAL DA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL PARA O FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE."

O presente projeto visa a criacdo dos cargos acima descritos para a
adequacdo e fortalecimento do Fundo Municipal de Salude, criando o Setor de
Licitacdes, Compras e Contratos para que a aquisicdo dos bens essenciais
para a Saude Publica tenha maior celeridade.

Assim, trabalhando no senfido da autonomia do Fundo Municipal de Saude
poderd ser mais célere e eficiente a prestacdo do servico de Saude Publica, ja
que essa independéncia no setor de compras e licitacdo fard com que as
aquisicoes ndo demorem, como é atualmente.

Face ao exposto, contamos com o apoio e compreensdo dos membros dessa
Egrégia Casa de Leis, para apreciacdo e aprovacdo do presente projeto.

Atenciosamente,
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EDIMILSON SANTO ELIZIARIO
Prefeito Municipal

OFiCIO GAB N° 164/2022.

Rio Bananal/ES, 08 de Junho de 2022.

ASSUNTO: Encaminha Projeto de Lei

Excelentissimo Senhor Presidente;

Tenho a honra de submeter a elevada consideracdo de Vossa Exceléncia e de
seus ilustres pares o presente PROJETO DE LEI N° 1.778, DE 08 DE JUNHO DE 2022.
“ALTERA O ANEXO | DA LEI N° 1.450/2019 ALTERADO PELA LElI 1454/2019 PARA
INCLUSAO DE NOVOS CARGOS COMISSIONADOS AO QUADRO DE PESSOAL DA
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL PARA O FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE.”

Na expectativa de contar com a compreensdo dessa Egrégia Casa de Leis,
esperamos que o projeto de Lei em tela, seja apreciado, discutido e aprovado.

No ensejo, reitero a Vossa Exceléncia e a seus ilustres pares protestos de alta
estima e distinta consideracdo.

EDIMILSON SANTO ELIZIARIO
Prefeito Municipal de Rio Bananal

Exmo. Sr. JUDACI G. DALCOMUNI BOLSONI
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MD. Presidente da Camara Municipal de Rio Bananal - ES.





